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1. Общие положения
1.1. Положение о порядке обучения по индивидуальному учебному плану и ускоренноеобучение в АНО ДПО "КОНСУЛЬТАЦИОННО-УЧЕБНЫЙ ЦЕНТР "ИНФАРС" (далее по тексту– Положение) является локальным нормативных актом, разработано в соответствии сФедеральным законом от 29 декабря 2012 г. No 273-ФЗ «Об образовании в РоссийскойФедерации», Уставом и локальными актами Организации и регулирует порядок освоениядополнительной профессиональной программы (ДПП) на основе индивидуализации еёсодержания с учётом особенностей и образовательных потребностей конкретногослушателя.1.2. Обучающиеся имеют право на «обучение по индивидуальному учебному плану, в томчисле ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы в порядке,установленном локальными нормативными актами» (п.3 ч.1 ст.34 Федерального закона «Обобразовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ).1.3. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучениеосуществляется с целью создания условий для удовлетворения индивидуальных потребностейобучающихся.1.4. Термины и определения, используемые в настоящем Положении:учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, последовательностьи распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей),практики, иных видов учебной деятельности и формы аттестации обучающихся;индивидуальный учебный план - учебный план, обеспечивающий освоение образовательнойпрограммы на основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей иобразовательных потребностей конкретного обучающегося;ускоренное обучение - процесс освоения образовательной программы за более короткийсрок по сравнению с нормативным сроком освоения с учетом образовательных потребностейобучающегося, уровня образования и (или) его способностей на основе индивидуальногоучебного плана.

2. Ускоренное обучение
2.1. Освоение ДПП обучающимся возможно в более короткий срок по сравнению сустановленным сроком ее освоения и может осуществляться в ускоренные сроки поиндивидуальному учебному плану.2.2. Ускоренное обучение по ДПП по решению директора Организации возможно дляслушателей очной, очно-заочной и заочной форм обучения, письменно выразивших желаниеобучаться по индивидуальному учебному плану.2.3. Заявление на имя директора Организации о желании обучаться по программеускоренного обучения по индивидуальному учебному плану может быть представлено в моментоформления договора об оказании образовательных услуг.2.4. Сокращение срока освоения дополнительной профессиональной программы приускоренном обучении может реализоваться путем зачета результатов обучения по отдельнымдисциплинам (модулям) и (или) отдельным практикам, освоенным (пройденным) обучающимсяпри получении среднего профессионального образования и (или) высшего образования, а такжедополнительного профессионального образования (при наличии), и (или) путем повышениятемпа освоения образовательной программы. (Приложение 4). Зачтенные результаты обученияучитываются в качестве результатов промежуточной аттестации.2.5. Зачет результатов обучения осуществляется в порядке и формах, установленныхОрганизацией, посредством сопоставления планируемых результатов обучения по каждойдисциплине (модулю) и (или) практике, определенных образовательной программой, срезультатами обучения по каждой дисциплине (модулю) и (или) практике, определенными
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образовательной программой, по которой обучающийся проходил обучение, при представленииобучающимся документов, подтверждающих пройденное им обучение:- документов об образовании и (или) о квалификации, в том числе документов обиностранном образовании и (или) иностранной квалификации, легализованных в установленномпорядке и переведенных на русский язык, если иное не предусмотрено законодательствомРоссийской Федерации или международными договорами Российской Федерации;- документов об обучении, в том числе справок об обучении или о периоде обучения,документов, выданных иностранными организациями (справок, академических справок и иныхдокументов), легализованных в установленном порядке и переведенных на русский язык, еслииное не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международнымидоговорами Российской Федерации.

3. Индивидуальный учебный план
3.1. Индивидуальный учебный план (индивидуальный образовательный маршрут) - эторегламентирующий документ, в котором отражаются: цель, планируемые результаты,содержание образования, формы аттестации.
3.2. Индивидуальный учебный план представляет собой форму организацииосвоения ДПП слушателем, при которой трудоёмкость, последовательность ираспределение учебных предметов, курсов, дисциплин, модулей, по периодам обучения, формыпромежуточной аттестации слушателя осуществляются по его желанию, могут изменятьсякорректироваться и дополняться с учётом конкретных обстоятельств.3.3. Индивидуальным учебным планом может предусматриваться:

· самостоятельное освоение слушателями программ дополнительногопрофессионального образования,
· свободное посещение занятий,
· проведение индивидуальных занятий со слушателями во или вне Организации,
· изменение учебного графика,
· введение дополнительных форм контроля по изучаемым дисциплинам,
· изменение сроков проведения промежуточной аттестации.3.4. Обучение по индивидуальному плану может осуществляться как по очной так и поочно-заочной и заочной формам обучения, как по отдельно взятой учебной дисциплине, так и повсему комплексу учебных дисциплин учебного плана.

4. Организация обучения по индивидуальным учебным планами ускоренное обучение
4.1. Решение о переводе на обучение по индивидуальному учебному плану, наускоренное обучение принимается директором Организации на основании письменногозаявления слушателя и/или юридического лица, обязующегося оплатить обучение лица,зачисляемого на обучение (Приложение № 1, 2) и представленных документов,подтверждающих конкретные обстоятельства.4.2. Индивидуальный учебный план (Приложение № 3) составляется для слушателейзаместителем директора с участием преподавателей дисциплин, подлежащих освоению, иутверждается директором Организации.4.3. Индивидуальный учебный план утверждается на срок освоения дополнительнойпрофессиональной программы.4.4. В индивидуальном учебном плане указываются наименования дисциплин, разделов,модулей, подлежащих освоению, формы участия преподавателя в процессе их освоения(лекции, консультации, индивидуальные занятия и т.д.), дополнительные формыконтроля (собеседование, зачёт, практическое занятие и др.) и даты их проведения.4.5.Обучение по индивидуальному учебному плану освобождает слушателей от
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посещения учебных занятий по расписанию, но не отменяет для слушателей обязанностиосвоения программы в полном объёме.4.6. Слушатель обязан ознакомиться с учебно-методическим комплексом по каждойучебной дисциплине, модулю, включённым в индивидуальный план обучения, и согласоватьс заместителем директора обучения график и сроки индивидуального изучения учебнойдисциплины, модуля. Текущий контроль знаний не отменяется.4.7. Консультирование слушателей, проведение иных предусмотренных индивидуальнымучебным планом мероприятий, осуществляется преподавателем, соответствующей учебнойдисциплины, модуля, ведущим занятия в группе.4.8. Заместитель директора ведёт индивидуальный учёт выполненных мероприятий поиндивидуальному учебному плану по каждому слушателю.4.9. Контроль за качеством и сроками выполнения индивидуальных учебных плановосуществляет заместитель директора Организации.4.10. Слушатель допускается к сдаче итоговой аттестации при условии отсутствиязадолженности по учебным дисциплинам, модулям, определённым индивидуальнымучебным планом.4.11. В случае невыполнения слушателем утверждённого индивидуальногоучебного плана преподаватель и/или заместитель директора может поставить вопрос олишении права обучаться по индивидуальному учебному плану.4.12. В случае невыполнения индивидуального учебного плана слушатель недопускается к итоговой аттестации и при наличии задолженности в соответствии сПоложением о порядке перевода, отчисления и восстановления слушателей в АНО ДПО"КОНСУЛЬТАЦИОННО-УЧЕБНЫЙ ЦЕНТР "ИНФАРС" может быть отчислен из Организации.
5. Заключительные положения

5.1. Настоящее положение принимается Педагогическим советом и вступает в силу сдаты его при утверждения Директором Организации.
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Приложение 1
Образец заявленияна обучение по индивидуальному учебному плану

ДиректоруАНО ДПО "КОНСУЛЬТАЦИОННО-УЧЕБНЫЙЦЕНТР "ИНФАРС"Саляховой О.Ю.от слушателя группы______________________________________Ф.И.О. полностью______________________________________Контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас разрешить мне освоение программы ДПО«___________________________________» по индивидуальному учебному плану в период с«____» ______________20 г. по «____»________________ 20 г. в связи с тем,

что________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указать причину, обстоятельства)

Дата Подпись

Согласовано:
Директор ___________________



6

Приложение 2
Образец заявленияна ускоренное обучение по индивидуальному учебному плану

ДиректоруАНО ДПО "КОНСУЛЬТАЦИОННО-УЧЕБНЫЙЦЕНТР "ИНФАРС"Саляховой О.Ю.от слушателя группы______________________________________Ф.И.О. полностью______________________________________Контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас разрешить мне ускоренное освоение программы ДПО«___________________________________» по индивидуальному учебному плану в период с«____» ______________20 г. по «____»________________ 20 г. в связи с тем,

что________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указать документ об образовании, обучении, причину и пр.)

Дата Подпись

Согласовано:
Директор ___________________
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Приложение 3
Форма индивидуального учебного плана

Приложение к договору от « _______ » _____ 201 г. № _____
ДиректоруАНО ДПО "КОНСУЛЬТАЦИОННО-УЧЕБНЫЙЦЕНТР "ИНФАРС"Саляховой О.Ю.от слушателя группы______________________________________Ф.И.О. полностью______________________________________Контактный телефон

Индивидуальный учебный план освоения программы ДПО«_________________________________________________________»
слушателем группы _______на период с «____» _____________20 г. по «____»_______________ 20 г.

№
Названиеразделовучебнойпрограммы(курса)

Объемчасов поучебномуплану

В том числе Формапромежуточнойи итоговойаттестации
Сроки освоения учебныхпрограмм Подписьпреподавателялекции практич.

1 Раздел 1(дисциплина,модуль)1.1 Тема1.2 Тема ...
Раздел 2(дисциплина,модуль)1.1 Тема1.2 Тема

Зачет/незачетЗачет/незачет

Зачет/незачетЗачет/незачет

Сдать до …Сдать до …

Сдать до …Сдать до …
ИТОГОФормаитоговойаттестации

Зам. директора ___________________ _________________Ф.И.О. подпись

С индивидуальным планом ознакомлен и согласен,второй экземпляр индивидуального учебного плана получил«_____»______________20 г.
___________________ _________________Ф.И.О. слушателя подпись слушателя
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Приложение 4

ЗАКЛЮЧЕНИЕ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

На основании личного заявления_______________________________________________________________________________,(ФИО обучающегося)принятого(ой) на обучение по программе ДПО«______________________________________________________________________________»(наименование программы)
о переводе на ускоренное обучение, а также детального анализа представленных документов1) перезачесть в полном объеме следующие дисциплины:1.2.3.2) перевести __________________________________________________________________(ФИО обучающегося)
на ускоренное обучение по индивидуальному учебному плану.

Председательаттестационной комиссии:_______________________ (_________________)Члены аттестационной комиссии:_______________________ (_________________)_______________________ (_________________)Секретарь аттестационной комиссии:_______________________ (_________________)

Ознакомлен _____________________ (_________________)
с переводом на ускоренную форму обучения по индивидуальному учебному плану.
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